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1. O6uiue mostoKeHUs

1.1 IpaBuiia nojp30BaHus OUOIUOTEKON pa3paboTaHbl Ha OCHOBE Y CTaBa
Ooubanorexu KimroueBcKoro cenbpCKoro rmocelieHus, Ha OCHOBaHUH I paXX1aHCcKoro
xonekca Poccuiickoii ®enepanuu, PenepanpHoro 3akoHa «O 6MOIHMOTEYHOM
nenex», 3akona Poccuiickoii ®enepannu «O 3ammre mpas NOTPEOUTENEN.

1.2 TIpaBuia 1oab30BaHus OUOIMOTEKOH - JOKYMEHT, PUKCUPYIOIINI
B3aMMOOTHOIIEHHUS UATATENS ¢ OMOIMOTEKOM U ONpeIeNSIONINNA OOIIUHI MOPAT0K
OpraHU3aLUK 00CITyKMBaHUS YUTATeeH, MOPAI0K AocTyna K poHgaM OMONUOTEK,
mpaBa U 00S3aHHOCTH YUTATEIeH U OUOIMOTEK.

1.3 TIpaBo cB0GOAHOrO U OECIIATHOTO TIOJIH30BAHUSI OUOINOTEKON UMEIOT KaK
B3poCIble, Tak U gety oT 0 g0 15 et u nuna, odpalnatoiiyecs B OMOIHOTEKY 110
npoOsieMaM YTeHHUST HE3aBUCHMO OT T10J1a, BO3pacTa, HAlMOHAIbHOCTH,
00pa30BaHus, COLUANBHOTO MOJOXKCHUS, MOTUTHIECKUX yOeKICHUH, OTHOIUEHHUS
K penuruu. [ paxxnane, He UMerOIIMe perucTpauuy B KiltoueBcKoM CeIbCKOM
TIOCeJICHUH, BIIPaBe MOJIb30BaThess POHIaMU OUOIMOTEKH B YUTAIBHOM 3ajl€ U
3aJI0TOBBIM (DOHIIOM.

1.4 K ycnyram duTatesield mpeaoCcTaBistoTes: GOH Xy 10KECTBEHHOM,
CIIPaBOYHOM, HAYUHO-TIOMYJISIPHOU JTUTEPATYPBL;

- KHUTH, Ta3eThl, )KyPHAJIBL, BUAEO U ayJHOKACCEThI, JJIeKTPOHHbIE 0a3bl JaHHBIX U
ap.:

- CTIpaBOYHO-OMOIMOrpaduUecKuii anmnapar: Katajord, KapTOTeKH, CIIPaBOYHO-
oubnuorpadudeckuii GoH 1, peKOMeHAaTelIbHble CITUCKH JINTEPATY PBI;

- UHIUBUTyalIbHBIE, TPYIIIIOBBIE U MAacCOBBIE (POPMbI pabOTHI ¢ YUTATEIISAMHU.

1.5 bubnuoTeka oOCIy)XKUBaeT YUTaTENeH:

- Ha aboHeMeHTe (BbIIavya MPOU3BEACHNUH TIeUaTH MOJIb30BaTelsIM Ha JJOM)

- B UATAJILHOM 3aJie (TIoipa3iesieHne OUOIMOTEeKH ¢ OCOOBIM IIOMEIICHUEM, Te
MOJIB30BATETN pabOTAIOT, MPEXKIe BCEro C U3JaHUAMU U APYTUMH JOKYMEHTaMH,
KOTOpBIC Ha JOM HE BBIIAIOTCS);

2. O6s13aHHOCTH OUOJIMOTEKH

2.1 bubnuoTteka o6s3aHa:

* crmoco0CcTBOBATH POPMUPOBAHHIO OMOJIMOTEKH KAK CIIELUATM3UPOBAHHOTO
WH()OPMAIMOHHOTO, KYJIBTYPHOI0, 00pa30BaTEeIbHOIO YUPEKIECHUS,

* obecreynBaTh CBOOOIHBIN AOCTYII K (hoHIaM OMOIHOTEKH;

* 00ecneYnTh OIEPATUBHOE U Ka4eCTBEHHOE 00CTy ) KMBaHUE YUTATENIEN C YIETOM
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Правила пользования МКУ Библиотека
Ключевского сельского поселения

1. Общие положения
1.1 Правила пользования библиотекой разработаны на основе Устава библиотеки Ключевского сельского поселения, на основании Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона «О библиотечном деле», Закона Российской Федерации «О защите прав потребителей».
1.2 Правила пользования библиотекой - документ, фиксирующий взаимоотношения читателя с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей, порядок доступа к фондам библиотек, права и обязанности читателей и библиотек.
1.3 Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют как взрослые, так и дети от 0 до 15 лет и лица, обращающиеся в библиотеку по проблемам чтения независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии. Граждане, не имеющие регистрации в Ключевском сельском поселении, вправе пользоваться фондами библиотеки в читальном зале и залоговым фондом.
1.4  К услугам читателей предоставляются: фонд художественной, справочной, научно-популярной литературы;
- книги, газеты, журналы, видео и аудиокассеты, электронные базы данных и др.:
- справочно-библиографический аппарат: каталоги, картотеки, справочно-   библиографический фонд, рекомендательные списки литературы;
- индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателями.
1.5 Библиотека обслуживает читателей:
- на абонементе (выдача произведений печати пользователям на дом)
- в читальном зале (подразделение библиотеки с особым помещением, где пользователи работают, прежде всего с изданиями и другими документами, которые на дом не выдаются);
2. Обязанности библиотеки

2.1 Библиотека обязана:
* способствовать формированию библиотеки как специализированного информационного, культурного, образовательного учреждения;
* обеспечивать свободный доступ к фондам библиотеки;
* обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей;
* своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг;
* в случае отсутствия необходимых пользователям изданий запрашивать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;
* предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;
* вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;
* вести устную и наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера, игры, праздники другие мероприятия;
* совершенствовать работу с пользователями путем внедрения компьютерных технологий;
* систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати;
* ежегодно в январе проводить перерегистрацию пользователей;
* обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов; создать необходимые условия для хранения документов;
* проводить мелкий ремонт книг, привлекая к этой работе наиболее активных пользователей библиотеки;
* создавать и поддерживать комфортные условия для работы пользователей;
* обеспечить режим работы в соответствии с потребностями пользователей;
* средства, полученные от платных услуг  расходовать на пополнение фонда библиотеки, создание комфортной среды и на другие мероприятия.

2.2 Сотрудники библиотеки обязаны:
* быть вежливыми и внимательными к пользователям, соблюдать правила пользования библиотекой, соблюдать тишину, чистоту, бережно относиться к фонду и другому имуществу библиотеки;
* при выдаче и приеме документов тщательно просматривать их на предмет обнаружения каких либо дефектов и сделать соответствующие отметки при их обнаружении на выдаваемом или получаемом от пользователя документе;
* при записи читателя в библиотеку ознакомить его в установленном порядке с настоящими Правилами;
* после истечения срока пользования документами сообщить читателю по телефону или через посредника о необходимости их возврата в библиотеку.

 3. Права, обязанности и ответственность пользователей
3.1 Пользователи библиотеки имеют право:
* беспрепятственно посещать библиотеку согласно режиму ее работы;
* бесплатно получать в библиотеке полную информацию о составе ее фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного обслуживания;
* бесплатно получать во временное пользование произведения печати и иные материалы на дом или для пользования в читальном зале;
* получать документы или их копии по межбиблиотечному абонементу из других библиотек в установленном порядке;
* участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
* обращаться в администрацию библиотеки и вышестоящие органы управления в случае конфликтных ситуаций.
3.2 Читатели обязаны:
* соблюдать правила пользования библиотекой;
* бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.)
* возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;
* не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;
* пользоваться ценными и единственными экземплярами книг, справочными изданиями, книгами, полученными по межбиблиотечному абонементу, только в помещении библиотеки;
* при получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;
* расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание;
* при утрате и неумышленной порче изданий других документов заменить их на равноценные издания либо уплатить стоимость издания с учетом коэффициента инфляции;
* не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;
* не вынимать карточек из каталогов и картотек;
* при выбытии с территории Ключевского сельского поселения вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;
* соблюдать в библиотеке тишину и порядок, портфели и сумки оставлять в гардеробе. 
3.3 Ответственность пользователей библиотеки :
* ознакомиться с «Правилами пользования библиотекой», подтвердив факт ознакомления с ними и обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре и соблюдать их. При записи в библиотеку дошкольников и детей до 14 лет на лицевой стороне читательских формуляров расписываются их родители, усыновители или опекуны;
* бережно относиться к книгам и другим произведениям печати и иным материалам, полученным из фонда библиотеки;
* сообщать в библиотеку в течении 30 дней об изменении места жительства, места работы, учебы, а так же о перемене фамилии и номера телефона;
* за утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или поручители.
4. Порядок пользования библиотекой
4.1 Порядок записи в библиотеку:
* при записи в библиотеку пользователям заводится читательский формуляр, который является основанием для постоянного пользования библиотекой;
* гражданам, имеющим  регистрацию в Ключевском сельском поселении, читательский формуляр дает право пользования всеми отделами библиотеки;
* гражданам, не имеющим  регистрации в Ключевском сельском поселении, заводится читательский формуляр, дающий право пользоваться читальным залом; также они имеют право пользоваться залоговым фондом;
* для получения читательского формуляра необходимо предъявлять документ, удостоверяющий личность с отметкой о регистрации; дети до 14 лет записываются в библиотеку на основании документов, удостоверяющих личность одного из родителей, или лица, под опекой которого они состоят; дети, состоящие под опекой учебного или лечебного учреждения, записываются по ходатайству этих учреждений;
* при записи в библиотеку сотрудники библиотеки должны ознакомить читателя с настоящими правилами; ознакомление с правилами читатель подтверждает своей подписью на формуляре.

4.2 Правила пользования абонементом библиотеки
* пользователи, нарушившие настоящие Правила, могут быть лишены права пользования библиотекой на срок до 1 месяца;
*  на дом выдаётся не более 4 экз. документов сроком на 14 дней;
* срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания, литература, полученная по межбиблиотечному абонементу;
* пользователь обязан расписываться за каждый полученный на абонементе экземпляр выданного издания в своем читательском формуляре; при возврате произведений печати или иных материалов в библиотеку расписки пользователя в его присутствии погашаются подписью библиотечного работника;
* формуляр пользователя является документом, удостоверяющим даты и факты выдачи пользователю произведений печати и других материалов из фондов библиотеки и приема их библиотечным работником.

4.3 Правила пользования читальным залом
* литература, предназначенная для использования в читальном зале, на дом не выдается;
* энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, издания, полученные по межбиблиотечному абонементу, выдаются только в читальном зале;
* число произведений печати и других документов, выдаваемых в читальном зале, как правило, не ограничивается;
* категорически запрещается выносить издания из читального зала;
* издания из читального зала могут быть выданы на дом читателю только на основании специального разрешения  библиотекаря либо директора библиотеки.

 

РЕЖИМ РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ БИБЛИОТЕКА КЛЮЧЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Библиотека работает
с 10-00ч. до 18-00ч.

Обслуживание читателей
с 11-00ч. до 18-00ч.

Перерыв на обед
с 14-00ч. до 15-00ч.

Пятница
с 10-00ч. до 18-00ч.


без обеда

Суббота
с 10-00ч. до 16-00ч.

С читателями
с 11-00ч. до 16-00ч.


Без обеда

Воскресенье
выходной

Последняя пятница месяца санитарный день

С переходом на летний период работы с 1 июня по 1 октября, выходные дни переносятся на субботу и воскресенье

